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書名の『印字数が無制限』になりました    What’s new? 「督促処理」「予約処理」で印刷帳票の『文字数が無制限』になったので、文字数が多くても途切れることなく書名を印刷できます。  
 How to? ■督促処理 1.メニュー［窓口業務］→［督促処理］を選択します。 ［督促処理］ウィンドウが開きます。［印刷］ボタンをクリックします。  2.［印刷＜督促処理＞］ウィンドウが開きます。 印刷条件［書名・著者印刷］の［複数⾏に出⼒］を選択します。 

   ■予約データメンテナンス 1.メニュー［窓口業務］→［予約データメンテナンス］を選択します。 ［予約データメンテナンス］ウィンドウが開きます。［通知者］ボタンをクリックします。  2.［通知者＜予約データメンテナンス＞］ウィンドウが開きます。 ［書名・著者印刷］の［複数⾏に出⼒］を選択します。 
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ペナルティの自動計算に『当日を含める』ことができ
るようになりました    What’s new? ペナルティの自動計算に『当日を含める』ことができるようになったので、『（当日）１日のみ貸出停止』が設定できます。  

  How to? 1.メニュー［設定］→［環境設定／ユーザー情報］を選択します。 ［環境設定／ユーザー情報］ウィンドウが開きます。  2.［ペナルティ］タブの［自動設定］で［する］を選択します。 ［貸出停止日数設定］→［オプション］の［返却当日を貸出停止日数に含める］にチェッ クを入れます。 

  ※［返却当日を貸出停止日数に含める］にすると、返却期限を１日延滞して返却した場合、当日の みが停止期限となります。   
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利⽤者への通知メッセージがある場合は『警告音』で
お知らせします    What’s new? 「貸出処理」・「返却処理」・「予約処理」時に、利⽤者への通知メッセージがある場合は、『警告音』でお知らせしますので、通知メッセージの⾒逃しを防止できます。  ※利⽤者マスタの通知メッセージが通知期限内の場合は［環境設定／ユーザー情報］で設定済み  の「警告音（低）」が鳴ります。  

       



     

Copyright© Softec Co., Ltd   ----    6666    ----  

学年・クラス・分類別統計に『⽉報・年報』を追加し
ました    What’s new? 「学年・クラス・分類別統計」に『⽉報・年報』を追加しましたので、より詳しい統計をご活用ください。  

  How to? 1.メニュー［窓口業務］→［学年・クラス・分類別統計］を選択します。  2.［学年・クラス・分類別統計］ウィンドウが開きます。 ［⽉報］、または［年報］を選択します。 

  〈月報〉                〈年報〉 
    

年⽉を yyyy/mm で範囲を指定します。 
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個人別督促通知に『＊︓予約図書』が印刷できるように
なりました    What’s new? 「クラス別督促リスト」「督促リスト」に加えて、「個人別督促通知」でも『＊︓予約図書』が印字できるようになりました。  

 How to? 1.メニュー［窓口業務］→［督促処理］を選択します。 ［督促処理］ウィンドウが開きます。［印刷］ボタンをクリックします。  2.［印刷＜督促処理＞］ウィンドウが開きます。 帳票の［個人督促通知］を選択します。 

  〈帳票印刷〉 
   

＊ 予約がある⾏には 『＊（アスタリスク）』が 表示されます。 ＊︓予約図書 『＊:予約図書』と印字します。  
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『⼀括延⻑機能』を追加しました    What’s new? 貸出処理に『⼀括延⻑機能』を追加、相互貸借など⼤量の貸出中の図書を一括で効率良く処理できます。  
  How to? 1.メニュー［設定］→［環境設定／ユーザー情報］を選択します。 ［環境設定／ユーザー情報］ウィンドウが開きます。  2.［個⼈情報保護］タブの［⼀括延⻑機能を使⽤する］にチェックを⼊れます。 

  〈貸出処理〉 

    ※ただし、「延⻑制限を超える場合」「返却期限⽇が短くなってしまう場合」「予約図書」は延⻑でき ません。 ※利⽤者認証後に延⻑図書がある場合は「⼀括延⻑ボタン」が表示されます。 
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ブックリストで『貸出中』がわかるようになりました    What’s new? いちいち「書誌編集」に移動しなくても、「ブックリスト編集」のウィンドウ上で貸出中かどうか一目でわかります。  
  How to? 1.メニュー［目録業務］→［ブックリスト編集］を選択します。  2.［ブックリスト編集］ウィンドウが開きます。 貸出中の図書には「 」、予約中には「 」が表示されます。 
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予約処理時に『予約通知メッセージ』を登録できるよ
うになりました    What’s new? 予約処理時に『予約通知メッセージ』を登録できるようになりました。 その場で「揃い待ち予約」「連絡⼿段」などをメモしておくと、返却処理時にメッセージが表示されます。また、予約リストやレシートに印刷することもできます。  

  How to? ■［目録業務］→［書誌編集］、もしくは「蔵書検索」→「蔵書検索」から［予約する］ボタンをクリックして［予約通知メッセージ］を⼊⼒する 
     ［予約者確認］ボタンをクリックすると［予約通知メッセージ］が確認できます。     ■［予約処理］から［予約通知メッセージ］を⼊⼒する 

 

［予約通知メッセージ］を⼊⼒してください。 
［予約通知メッセージ］が表示されます。 

［予約通知メッセージ］を⼊⼒してください。 
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■［窓口業務］→［予約データメンテナンス］ウィンドウで［予約通知メッセージ］が確認できます。 
  ■［窓口業務］→［返却処理］ウィンドウで［予約通知メッセージ］が確認できます。 

  ■［窓⼝業務］→［返却処理］ウィンドウで［予約通知メッセージ］がある場合は、アイコンを表示します。  アイコンをクリックすると、［お知らせ］ウィンドウが開きます。 

   ■予約通知メッセージ印刷 ［窓口業務］→［予約データメンテナンス］ウィンドウで［通知書］ボタンをクリックすると、［印刷〈予約データメンテナンス〉］ウィンドウが開きます。 

［予約通知メッセージ］があるときに表示されます。 
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   ■A4（1 枚 1 人分控え付キリトリ線付き）／B5（1 枚 1 人分控え付キリトリ線付き）                ■A4 取り置き用キリトリ線付き 

 

＊ メッセージがある⾏には『＊（アスタリスク）』が表示されます。  

［予約通知メッセージ］を印刷するかしないか、選択します。  

※メッセージがある場合は印字します。 
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利⽤者マスタの『⾃動フリガナ機能の使⽤を選択』で
きるようになりました     What’s new? 利⽤者マスタの「利⽤者⾃動フリガナ機能」の使用を選択できるようになりました。  

 How to? 1.メニュー［設定］→［環境設定／ユーザー情報］を選択します。 ［環境設定／ユーザー情報］ウィンドウが開きます。  2.［動作設定②］タブの［利⽤者⾃動フリガナ機能］で、［使⽤する］［使⽤しない］を選 択します。 
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所蔵データメンテナンスで、『項目形式を自由に選択』
『出⼒パターンを登録』できるようになりました  What’s new? 所蔵データメンテナンスのファイル出⼒で、項目を⾃由にカスタマイズして出⼒できるようになりました。  

 How to? メニュー［目録業務］→［所蔵データメンテナンス］→［ファイル出⼒］ボタンをクリックします。 ［ファイル出⼒〈所蔵データメンテナンス〉］ウィンドウが開きます。 
   ■出⼒形式を新規作成する場合  1. 出⼒形式［新規作成］を選択して［カスタム設定］ボタンをクリックします。   ［ファイル出⼒〈所蔵データメンテナンス〉カスタム設定］ウィンドウが開きます。  2. 出⼒する項目を選択して［保存］ボタンをクリックします。 
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3.名前をつけて［保存］します。 
 ※すでに存在する出⼒形式名称は保存できません。   ■出⼒形式を変更する場合  1.すでに設定済みの出⼒形式を選択して、［カスタム設定］ボタンをクリックします。 

   2.［ファイル出⼒＜所蔵データメンテナンスカスタム設定＞］ウィンドウで、出⼒する  項目を選択し直します。 上書きする場合は［上書き保存］ボタンをクリック、 新たな形式で保存したい場合は、［別名で保存］ボタンをクリックします。 
  ※上図は［上書き保存］する場合です。 ※すでに存在する出⼒形式名称は保存できません。  
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■登録済みの出⼒形式を削除する場合  1.すでに設定済みの出⼒形式を選択して、［カスタム設定］ボタンをクリックします。 
   2.［ファイル出⼒＜所蔵データメンテナンスカスタム設定＞］ウィンドウで、［削除］ ボタンをクリックします。 
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LibFinderで『ログイン機能』を利⽤するにはパスワー
ド設定が必要です    What’s new? LibFinder で『ログイン機能』を利⽤するには、利⽤者ごとにパスワード設定が必要です。 ※パスワードを設定していない場合は、ログイン機能をご利⽤になれません。 ※LibFinder を導入していない場合は、設定項目が表示されません。  

 How to? ■パスワードの設定 パスワードを設定していない利⽤者のパスワードを設定します。  1. ツールバーの［利⽤者］を選択すると［利⽤者マスタ］ウィンドウが表示されます。   ［詳細表示］タブ－［パスワード設定］ボタンをクリックします。   ［パスワード設定＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表⽰されます。 

 ※LibFinder を導入していない場合、［パスワード］は表示されません。   2.［パスワード作成］方法を選択、［パスワード］を⼊⼒して［パスワード発⾏］ボ  タンをクリックします。  
［パスワード設定］ボタン パスワードを設定していない場合は＜未設定＞と表示されます。  
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       3.［パスワードを新規発⾏してもよろしいですか︖］とメッセージが表示されるので、 ［はい］ボタンをクリックします。 パスワードを発⾏しました。         ■パスワードを印刷する  パスワード通知書を印刷します。  1.ツールバーの［利⽤者］を選択すると［利⽤者マスタ］ウィンドウが表⽰されます。 ［詳細表示］タブ－［パスワード設定］ボタンをクリックします。 ［パスワード設定＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表⽰されます。 

   2.［印刷］ボタンをクリックします。 ［プレビュー］ウィンドウが表示されます。  
［パスワード設定］ボタン パスワードを設定している場合は＜発⾏済み＞と表⽰されます。  

［パスワード発⾏］ボタン  ［パスワード作成］方法を選択します。 ［パスワード］を⼊⼒し、もう⼀度［確認⼊⼒］してください。 
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         3.プレビューウィンドウの  ボタンをクリックします。 

        ■パスワードを変更する  1.ツールバーの［利⽤者］を選択すると［利⽤者マスタ］ウィンドウが表⽰されます。 ［詳細表示］タブ－［パスワード設定］ボタンをクリックします。 ［パスワード設定＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表⽰されます。 

 ［パスワード設定］ボタン 

［印刷］ボタン 
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2.［旧パスワード］を⼊⼒後、新しい［パスワード］を⼊⼒し、［パスワード変更］ボ タンをクリックします。  

         3.「パスワードを変更してもよろしいですか︖」とメッセージが表⽰されるので、［は い］ボタンをクリックします。 パスワードを変更しました。         ■パスワードを削除する  1.ツールバーの［利⽤者］を選択すると［利⽤者マスタ］ウィンドウが表⽰されます。［詳細表示］タブ－［パスワード設定］ボタンをクリックします。 ［パスワード設定＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表⽰されます。 

   2.［旧パスワード］を⼊⼒後、［削除］ボタンをクリックします。 ［パスワード削除＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表示されます。 
［パスワード設定］ボタン 

［パスワード変更］ボタン  ［旧パスワード］を⼊⼒します。  新しい［パスワード］を⼊⼒し、もう⼀度［確認⼊⼒］してください。 
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         3.「削除するために Administrator のパスワードを⼊⼒してください」とメッセージ が表示されるので、Administrator のパスワードを⼊⼒して、［削除］ボタンをクリッ クしてください 
   4.「利⽤者のパスワードを削除してもよろしいですか︖」とメッセージが表示される ので、［はい］ボタンをクリックします。 ［削除したパスワードは元に戻すことはできませんが、本当に実⾏してもよろしい ですか︖］とメッセージが表示されるので、［はい］ボタンをクリックします。 パスワードを削除しました。          ■パスワードの⼀括処理〈パスワード発⾏・削除〉  1.ツールバーの［利⽤者］を選択すると［利⽤者マスタ］ウィンドウが表⽰されます。 ［詳細表示］タブ－［パスワード⼀括処理］ボタンをクリックします。 ［パスワード⼀括処理＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表⽰されます。 

［削除］ボタン パスワードを⼊⼒します。 

 ［削除］ボタン ［旧パスワード］を⼊⼒します。  
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   2.［パスワード発⾏・削除］タブを開き、［処理選択］や［条件］を設定して、［実⾏］ ボタンをクリックします。 

         3.「パスワードの発⾏が完了しました」とメッセージが表⽰されます。  パスワードが⼀括発⾏されました。     ■パスワードの⼀括処理〈ファイル取込〉 テキストファイル（タブ区切り／カンマ区切り）、または Excel ファイルを用意して、ファ イルを取り込むことができます。   

［パスワード⼀括処理］ボタン 
［実⾏］ボタン ［発⾏］または［削除］の処理を選択します。 ［年組番］または［利⽤者 ID］を設定します（※空白にするとすべてが対象になります）。 ［パスワード作成］方法を選択します。 ［パスワード］を⼊⼒し、もう⼀度［確認⼊⼒］してください。  
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1.ツールバーの［利⽤者］を選択すると［利⽤者マスタ］ウィンドウが表⽰されます。 ［詳細表示］タブ－［パスワード⼀括処理］ボタンをクリックします。 ［パスワード⼀括処理＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表⽰されます。 

   2.［ファイル取込］タブを開き、［ファイル形式］等を設定して、［実⾏］ボタンをク リックします。 

         3.「下記の通り取り込みが完了しました」とメッセージが表⽰されます。 
    

［パスワード⼀括処理］ボタン 
［実⾏］ボタン  予め用意した取込用データの［ファ イル形式］を選択し、［ファイル名］ を［参照］ボタンをクリックして指 定します。 ［取り込み開始⾏］を指定します。1 ⾏目に「利⽤者 ID」「氏名」等の項目名が⼊⼒されている場合は「2」にすると項目名を取り込みません。  ※上書き［する］を選択すると、利⽤者⾃⾝が変更したパスワードも上書きされ、元に戻せないのでご注意ください。  
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■パスワードの⼀括処理〈パスワード一覧を印刷する〉  1.ツールバーの［利⽤者］を選択すると［利⽤者マスタ］ウィンドウが表⽰されます。 ［詳細表⽰］タブ－［パスワード⼀括処理］ボタンをクリックします。 ［パスワード⼀括処理＜利⽤者マスタ＞］ウィンドウが表⽰されます。 

   2.［印刷］タブの［帳票］－［一覧］を選択し、［印刷］ボタンをクリックします。  ［プレビュー］ウィンドウが表示されます。 

          3.プレビューウィンドウの  ボタンをクリックします。 

［パスワード⼀括処理］ボタン 
［印刷］ボタン  ［一覧］を選択します。 ※［通知書］を選択すると、P18の［パスワード通知書］を印刷できます。  
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      パスワードが第三者に漏れないように、印刷したリストの取り扱いは十分に注意してください。                                   
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