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■ PDF 操作マニュアルについて 
LibMax2021CD-ROM の manual フォルダには、LibMax2021 の操作マニュアルが収録されていま
す。必要に応じてご確認ください。 
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貸出処理で『利用者 ID』と『年組番』の切り替えを  
ファンクションキーでできるようになりました 

WhatƢs new? 

『利用者 ID』と『年組番』を、キーボードのファンクションキーで切り替えられるよう
になったので、マウスで操作することなく素早く変更できます。 
 

 
How to? 

1.メニューの［窓口業務］→［貸出処理］を選択します。 
［貸出処理］ウィンドウが開きます。 

 
2. ［F8］で［利用者 ID］に、［F9］で［年組番］に切り替わります。 

 

［F8］ 

 

 

［F9］ 
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予約データに『取置期限』を設定できるようになりま
した 

WhatƢs new? 

予約データに『取置期限』を設定できるようになりました。 
・取置き期限を過ぎた予約データがある場合、ツールバーの右端に『取置期限切れ』が 

表示されるので、次の予約者の取置図書にすることができます。 
・『取置期限』は各予約通知にも印刷できるので、予約者に通知することができるよう 

になりました。 
 

 
How to? 

1.メニューの［設定］-［環境設定／ユーザー情報］を選択します。 
［環境設定／ユーザー情報］ウィンドウが開きます。 

 
2. ［予約通知設定］タブの［取置期限を設定］にチェックを入れ、取置期間を入力します。 
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■取置期限切れ通知表示 
取置期限切れの予約データがある場合、ツールバーの右端に『取置期限切れ』と表示さ 
れます。 

 
［取置期限切れ］表示をクリックすると、取置期限切れのデータが抽出された状態で 
［予約データメンテンナンス］ウィンドウに表示されます。 

 
［予約データメンテナンス］ウィンドウ 

 
 
※【LibMax】の動作モードが［カウンターモード］の場合、［取置期限切れ］表示をク 

リックすると下記のメッセージが表示され、［予約データメンテンナンス］ウィンドウ 
は表示されません。 

 
 
■予約の取消をする場合 
1.［予約データメンテナンス］ウィンドウで、取り消したい予約データを選択して［予 
約取消］ボタンをクリックします。 
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［帳票印刷］ 

 
 

 

 
 

■次の予約者がいる場合 
予約者が 2 名以上いる場合、［予約取消］
をすると、次の予約者の取り置き図書
になります。 

■他に予約者がいない場合 
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■未貸出の図書が予約された場合 
［予約データメンテナンス］ウィンドウで［取置］処理を行ってください。 
 

1.メニューの［窓口業務］→［予約データメンテナンス］を選択します。 
［予約データメンテナンス］ウィンドウが表示されます。 
 

2.［取置］ボタンをクリックします。 
［取置処理］ウィンドウが表示されます。 

 
 

3.取置する図書の［登録番号］と［利用者 ID］を入力して［完了］ボタンをクリックし 
ます。 
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返却時の『予約通知』を詳細に設定できるようになり
ました 

WhatƢs new? 

返却時の予約通知出力方法を「印刷のみ」「メール送信のみ」など、詳細に設定できるよ
うになりました。 

 

 
How to? 

1.メニューの［設定］ → ［環境設定／ユーザー情報］を選択します。  
［環境設定／ユーザー情報］ウィンドウが表示されます。 

 
2.［予約通知設定］タブを選択します。 

［確認画面を出さずに印刷・メール送信］にチェックを入れ、条件を設定します。 

 
 

予約通知済印刷・送信 予約通知を再印刷・メール再送信をする場合は「する」
を選択します。 

印刷・メール送信処理 予約通知の処理方法を選択します。 
 ・印刷のみ 
 ・メール送信のみ 
 ・印刷・メール送信 
 ・メール送信・未送信者のみ印刷 

個人別予約通知ファイル 印刷する書式を選択します。 
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ブックリスト編集の表示順に『先頭へ』『最後へ』ボタ
ンを追加しました 

WhatƢs new? 

［ブックリスト編集］の表示順に『先頭へ』『最後へ』ボタンを追加しましたので、表示
順を自由に変更できるようになりました。 

 

 
How to? 

1.メニューの［目録業務］→［ブックリスト編集］を選択します。 
［ブックリスト編集］ウィンドウが表示されます。 

 

2.順番を変更したいブックリストを選択して『先頭へ』『最後へ』ボタンをクリックする 

と選択したブックリストが、先頭、又は最後尾へ移動します。 
 
 

 

ブックリストに登録さ
れている所蔵データも
同様に変更できます。 

一番上に移動したいタ
イトルを選択して、 
『先頭へ』ボタンをク
リックします。 

「検索非公開」「表示期
限を超過」のブックリ
ストを、タイトル一覧
に表示させない場合は
チェックを入れます。 

選択したタイトルが 
先頭に移動しました。 
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督促通知に『督促回数』を印字できるようになりまし
た 

WhatƢs new? 

［督促処理］で利用者マスタに記録されている『督促回数』を［督促通知］［督促リスト］
に印字できるようになりました。 
 

 
How to? 

1.メニューの［窓口業務］→［督促処理］を選択します。 
［督促処理］ウィンドウが表示されます。 
［リストアップ］で督促条件を設定して［印刷］ボタンをクリックします。 

 
2.［印刷＜督促処理＞］ウィンドウが表示されます。 
 ・［帳票］の［個人督促通知］を選択した場合 

→［利用者の督促回数を表示する］にチェックを入れると、『督促回数』が表示され 
ます（帳票 A）。 

 ・［帳票］の［クラス別督促リスト］か［督促リスト］を選択した場合 
→印刷すると自動で『回数』が表示されます（帳票 B）。 

 

 
  

［帳票印刷］ 

 帳票 A 

帳票 B 
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督促リストに『配架場所』が印字できるようになりまし
た 

WhatƢs new? 

請求記号だけでは図書を特定できないので、［督促リスト］に『配架場所』が印字できるよ
うになりました。 
 

 
How to? 

1. メニューの［窓口業務］→［督促処理］を選択します。 
［督促処理］ウィンドウが表示されます。 
［リストアップ］で督促条件を設定して［印刷］ボタンをクリックします。 

 
2.［印刷＜督促処理＞］ウィンドウが表示されます。 

［督促リスト］を選択して、「配架場所＋請求記号(別置)」か［配架場所＋請求記号］ 
を選択します。 

 

 
 
［帳票印刷］ 

 

配架場所ごとに 
グループ化して 
印字されます。 
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貸出履歴がない利用者統計を取れるようになりました 

WhatƢs new? 

一度も図書を借りたことがない利用者の統計を出力できるようになりました。 
 

 
How to? 

1. メニューの［窓口業務］→［未貸出者リスト］を選択します。 
［未貸出者リスト］ウィンドウが表示されます。 
印刷条件を設定して［印刷］ボタンをクリックします。 

 

 
 
※［環境設定／ユーザー情報］ウィンドウの［個人情報保護］タブで［貸出・予約履歴 

を残さない］にチェックが入っている場合は、［未貸出者リスト］は印刷できません。 
 
［帳票印刷］ 
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［MARC 検索＜ローカル付加＞］［MARC データ編集
画面］に『新番号検索』機能を追加しました 

WhatƢs new? 

［MARC 検索＜ローカル付加＞］［MARC データ編集画面（詳細表示タブ）］に『新番号検索』
機能を追加しました。資料区分ごとに登録番号体系を使い分けている場合など、便利に登
録番号を割り当てられます。 
 

 
How to? 

■MARC 検索＜ローカル付加＞ 

 
 
 
■MARC データ編集画面（詳細表示タブ） 
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データの『一括削除方法』を変更しました 

WhatƢs new? 

各データメンテナンス画面・除籍・利用者マスタ画面の『一括削除方法』を変更しました。 
画面に表示される確認番号を入力しないと一括削除できなくなりましたので、誤ってデー
タを削除することを防止します。 
 

 
How to? 

■変更になったメニュー 

・［窓口業務］-［予約データメンテナンス］ 

・［窓口業務］-［貸出データメンテナンス］ 

・［目録業務］-［除籍処理］ 

    ・［マスタ］- ［利用者］ 

How to? 

■一括削除方法 
※［予約データメンテナンス］ウィンドウで説明しています。 
 
1. メニューの［窓口業務］ → ［予約データメンテナンス］を選択します。 

［予約データメンテナンス］ウィンドウが表示されます。 
  

2. ［抽出］ボタンをクリックします。 
［抽出条件<予約データメンテナンス>］ウィンドウが表示されます。 

 
3. 削除したい予約データの条件を入力して、［抽出］ボタンをクリックします。 

 
4. ［一括削除］ボタンをクリックします。 
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5.［予約データ抽出削除<予約データメンテナンス>］ウィンドウで［削除］ボタンをクリ
ックします。 
※予約中のデータも削除する場合は、［予約中のデータも削除］にチェックを入れます。 
 

 
 
6．削除対象のデータ件数が表示されます。［削除］ボタンをクリックします。 
 

 
 
7.［データ削除確認］ウィンドウに表示される〈確認番号〉を入力して［実行］ボタンを
クリックします。 
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『貸出・予約データ更新』が窓口業務メニューに移動
しました 

WhatƢs new? 

『貸出・予約データ更新』が、［マスタ］メニューから［窓口業務］メニューに移動しまし
た。 

 
How to? 

1.メニューの［窓口業務］→［貸出・予約データ更新］を選択します。 
 
【LibMax2020】以前          【LibMax2021】 
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『ショートカット作成機能』を追加しました  

WhatƢs new? 

【LibMax】に関するアプリケーションの『ショートカット作成機能』を追加しました。 
パソコンを移行した場合や、Windows のユーザーを追加した場合、簡単にショートカット
が作成できるようになりました。 
 

 
How to? 

1.メニューの［ツール］→［ショートカット作成］を選択します。 
 
2.ショートカットを作成したい項目にチェックを入れて［作成］ボタンをクリックしま 

す。 
 

 


